Reumatiker
forbundet

Arshjul for foreningsverksamhet

Vi har tagit fram ett forslag pa en grundmall for ett arshjul, som kan fungera som ett stod i planeringen av verksamhetens aktiviteter
under aret. Tanken ar att denna mall ska vara flexibel och anpassas efter just er verksamhetens behov, méal och specifika
arbetsuppgifter. Den kan fyllas pa och justeras for att skapa en tydlig overblick dver viktiga hdandelser, deadlines och andra aktiviteter
som ar centrala for er.

Langre ner i dokumentet finns dven tabeller dar man kan skriva in mer information om aktiviteterna. Ta garna hjalp av er av arsmoétets
beslutade verksamhetsplan.

Malet ar att arshjulet ska underlatta planeringen, skapa struktur och bidra till en smidig arbetsprocess genom aret. Vi ser fram emot att
ni gor det till ert eget och att det blir ett effektivt verktyg for er verksambhet.

For att gora arshjulet tydligare, kan ni till exempel farglagga aktiviteterna med Rod - maste goras, Bla - bra om det gors, Gron - roligt om vi
gor.
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Januari

December

ulavslutning
Utkast till budget och verksamhetsplan
Pabodrja sammanstalining av verksamhetberattels
rsredovisning
Foreberedelse av revision

Kallelse till arsmote

Faststéllande av verksamhetsberattelse

Balans och resultatrapport

Revision

Sammanstélining av handlingar till &rsmotet
Valberedningens arbete

20 januari, sista dag for motion (stdmma vartannat ar)
31 januari, sista dag for nominering (val till
forbundsstyrelse vart fjarde ar)

Novemeber
Planering av arsmoéte
Planering av handligar till &rsmdte

Februari
Arsmoéte och konstituerande méte

Hppdatera register och hemsida med

Styrelseméte
Gallring och arkivering av handlingar

Oktober
Internationella reumatikerdagen 12 oktober
alberednings arbete - nominera

Informera om att motionera till arsmétet

Overgripande

Mars

planering Distrikets arsmote

Utvardering och uppstartsarbete med
valberedning och revisorer
Lamna in arshandlingar till forbundet

September
Budgetuppfdljning
erksamhetsuppfdljning

April

Medlemstraff/aktivitet

Styrelseméte
Juli Budgetuppfdljning
uli
: Semester Sommaravslutning

Augusti .
Uppstart av hdstens aktiviteter o Mg

Medlemstraff/aktivitet

Styrelsemote

Forbundsstamma vartannat ojamt ar
Planering infor hostens aktiviteter
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Arshjul for 20XX

Januari

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Kallelse till &rsmote

21 dagar fore motet

Balans och resultatrapport

Faststallande av
verksamhetsberattelse

Ska skrivas under av samtliga
i styrelsen och delges till
distrikt och férbund. (Laddas
upp i medlemssystemet)

Revision

Ska skrivas under av samtliga
revisorer och ska delges till
distrikt och férbund. (Laddas
upp i medlemssystemet)

Sammanstallning av
arsmoteshandlingar

Se till att handlingarna
ar klara i tid. Kom ihag
att
verksamhetsberattelse
och ekonomisk
redovisning ska vara
underskriven av
samtliga i styrelsen.

o Verksamhetsberattelse

e PBalansoch
resultatrapport (ej
preliminar)

e Revisionsberattelse

e Eventuellt arvoden,
reseersattningar och
traktamenten.

e Verksamhetsplan for
kommande ar
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e Budget for kommande
ar

o Valberedningens
forslag

Valberedningens arbete

Stam av med valberedning
och se till att vara tillganglig
for eventuella intervjuer

20 januari sista dag fér motion

31 januari sista dag for
nominering till
fortroendeuppdrag

Styrelsemote

Medlemsvard — valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

Februari

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Arsmote

Konstituerande mote

Uppdatera register

Uppdatera hemsida

Nyhetsbrev till medlemmar
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Styrelsemote

Gallring och arkivering av
handlingar

Medlemsvard - valkomna nya
medlemmar

Mars

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Medlemstraff/aktivitet

Delta pa distriktets arsmote

Valda ombud fran foreningen
deltar pa distriktets arsmote

Kontakt med valberedning

Behdver valberedningen
nagon utbildning? Hur vill de
lagga upp sitt arbete?

Kontakt med revisorer

Behover valberedningen
nagon utbildning? Hur vill de
lagga upp sitt arbete?

Styrelsemote

Budgetuppfoljning

Medlemsvard - valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

Lamna in arshandlingar till
forbundet

Kom ihag att se
Reumatikerforbundets
rutiner om vilka
handlingar och vilka
som ska skiva under.

Laggs upp via
medlemssystemet
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April

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Styrelsemote

Medlemsaktivitet

Medlemsvard — valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

Maj

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Styrelsemote

Medlemsaktivitet

Vartannat ar (ojamt ar)
forbundsstamma

Medlemsvard — valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

Juni

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Styrelsemote

Sommaravslutningstraff

Budgetuppfoljning
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Medlemsvard — valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

Juli

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Semester

Augusti

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Styrelsemote

Medlemsaktivitet

Medlemsvard - valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

September

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Styrelsemote

Medlemsaktivitet

Budgetuppfoljning
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Medlemsvard — valkomna nya
medlemmar
Uppfoljning av
verksamhetsplan
Nyhetsbrev till medlemmar
Oktober
Vad Hur Vem Nar Ovrigt
Internationella 12 oktober
reumatikerdagen
Kontakt med valberedningen Behodver valberedningen hjalp
med kommunikation till
medlemmar?
Férbundsstdamma (vartannat Finns det nagra val som ska
ojamnt ar) goras? Finns det nagra
motioner ni vill skriva?
Medlemsvard - valkomna nya
medlemmar
Nyhetsbrev till medlemmar
November
Vad Hur Vem Nar Ovrigt
Styrelsemote
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Planera &rsmote

Medlemsvard - valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

December

Vad

Hur

Vem

Nar

Ovrigt

Styrelsemote

Paborja sammanstallning av
handlingar for arshandlingar

Balans och resultatrapport
Verksamhetsberattelse
Verksamhetsplan for
kommande ar

Budget for kommande ar

Budgetuppfoéljning

Utkast till budget och
verksamhetsplan

Medlemsvard — valkomna nya
medlemmar

Nyhetsbrev till medlemmar

Julavslutning
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